
 
 

 
Die Pro Medico Stiftung wurde im Jahre 1974 gegründet und ist heute die anerkannte 

Pensionskasse für medizinische Berufe in der Schweiz (www.promedico.ch). 

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung einen/eine 

 

Teamleiter/-in Stellvertretung berufliche Vorsorge 100% 

 

In dieser vielfältigen Funktion unterstützen Sie die Geschäftsführung und den Teamleiter 

in seinen Aufgaben und eignen sich die Erfahrungen an, um den Teamleiter in seiner 

Abwesenheit zu vertreten. Sie nehmen überbetriebliche Aufgaben der Stiftung wahr (u.a. 

Unterstützung bei der Erstellung der konsolidierten Jahresrechnung nach Swiss GAAP FER 

26, Abrechnung SIFO, Führen des Alters- und Invalidenrentnerbetriebes) und betreuen 

selbständig ein Ihnen zugeteiltes Kundenportefeuille. Zu diesen Aufgaben gehören die 

Auskunftserteilung an die Versicherten und Arbeitgeber, die Verarbeitung der 

Personalmutationen und die Abwicklung der Einkäufe, WEF- und Scheidungsvorbezüge. 

Zudem wickeln sie selbständig sämtliche Ein- und Auszahlungen ab, sind zuständig für 

die Verarbeitung von Leistungsfällen und erstellen Offerten für Neuanschlüsse. 

 

Für diese verantwortungsvolle und herausfordernde Tätigkeit bringen Sie die Ausbildung 

zum eidg. Verwaltungsfachmann/-frau für Personalvorsorge und eine mehrjährige 

praktische Erfahrung im Bereich der beruflichen Vorsorge mit. Ein Flair für Zahlen, 

kundenorientiertes Denken, Kommunikations- und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab. 

Gute französische und/oder italienische Sprachkenntnisse sind von Vorteil. 

 

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen 

Umfeld, zeitgemässe Entlöhnung und fortschrittliche Sozialleistungen. Ihr Arbeitsplatz 

befindet sich im Zentrum der Stadt Zürich. 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an die Geschäftsstelle der Pro Medico Stiftung: Mark & 

Michel AG, Herr Gion Pagnoncini, Löwenstrasse 25, Postfach, 8021 Zürich oder per E-Mail 

an: gion.pagnoncini@markmichel.ch. 


